1. melléklet a 370/2011. (XIl. 31.) Korm. rendelethez a

kéltségvetési_szervek belsé kontrollrendszerérél és belsé
ellenérzésérol

NYILATKOZAT

Alulirott Tolacziné Varga Zsuzsanna, a Szekszard Megyei Jogu Viros Humanszolgaltato
Kozpontja koltségvetési szerv vezetdje jogi feleldsségem tudatiban kijelentem, hogy az
eléirasoknak megfelelden 2024. évben az Altalam vezetett koltségvetési szervnél
gondoskodtam

- a belsd kontrollrendszer kialakitisar6l, valamint szabilyszerii, eredményes, gazdasdgos és
hatékony miiksdésérdl,

- olyan szervezeti kultira kialakitdsarol, amely biztositja az elkdtelezettséget a szervezeti célok és
értékek irant, valamint alkalmas az integritas érvényesitésének biztositasara,

- a kéltségvetési szerv vagyonkezelésébe, hasznalataba adott vagyon rendeltetésszeril hasznalatardl,
az alapitd okiratban megjelslt tevékenységek jogszabdlyban meghatarozott kdvetelményeknek
megfeleld ellatasardl,

- a rendelkezésre all6 eldiranyzatok célnak megfeleld felhasznalasarol,

- a koltségvetési szerv tevékenységében a hatékonysig, eredményesség és a gazdasigossig
kévetelményeinek érvényesitésérdl,

- a tervezési, beszamolasi, informacidszolgaltatasi kételezettségek teljesitésérol, azok teljességérodl
és hitelességérol,

- a gazdalkodasi lchetdségek és a kotelezettségek Gsszhangjarol,
- az intézményi szamviteli rendrol,

- olyan rendszer bevezetésér6l, amely megfeleld bizonyossagot nyujt az eljarasok jogszeriiségére és
szabalyszerliségére vonatkozoan, biztositja az elszamoltathatosagot, tovabba megfelel a hazai és
koztsségi szabalyoknak,

- arrdl, hogy a vezetSk a szervezet minden szintjén tisztaban legyenek a kit(izétt célokkal és az azok
eléréset segitd eszkdz6kkel annak érdekében, hogy végre tudjak hajtani a meghatarozott feladatokat és
értékelni tudjak az elért eredményeket. E tevékenységrdl a vezetdi beszamoltatas rendszerén keresztiil
folyamatos informécioval rendelkeztem, a tevékenységet folyamatosan értékeltem.



o

A vonatkoz6 jogszabalyok belsd kontrollrendszerre vonatkozd eldirdsainak az alabbiak szerint
tetiem eleget:

Kontrollkdrnyezet:

1. Az intézmény 2021. évben hatalyos, egységes szerkezetii Alapitd Okirattal rendelkezett.

2. Az adott iddszaknak rendelkezésre allt hatdlyos Szervezeti és Milkddési Szabalyzat.

3. A jogszabédlyok alapjin kotelezben elkészitendd szabélyzatok rendelkezésre Adlltak. fgy
kiiléndsen:

o Szamv. tv. altal eldirt szabdlyzatok: Szalarend, Szamviteli politika, valamint annak
keretében az eszkozok és forrasok leltarkészitési és leltarozasi szabalyzata, eszkdzok és
forrasok  értékelési  szabdlyzata, onkoltségszamitisra vonatkozd  szabalyzat,
pénzkezelési szabélyzat

o Kozérdekii bejelentések, panaszok kezelésének szabilyzata

e Iratkezelési szabalyzat

o fizikai biztonsdgra vonatkozd szabalyzatok: Tlizvédelmi Szabdlyzat, Munkavédelmi
szabalyzat

4. A mikoddéshez kapesolddo, pénziigyi kihatdssal bird, jogszabalyban nem szabalyozott kérdések
rendezettek. Kiilondsen az alabbiak:

o tervezéssel, gazdalkoddssal - gy a kotelezettségvallalas, ellenjegyzés,
teljesitésigazolds, érvényesités, utalvanyozas gyakorlasanak moédjaval, eljarasi és
dokumentacios részletszabalyaival, valamint ezeket végzd személyek kijeldlésének
rendjével-, ellendrzési, adatszolgiltatisi és beszdmolasi feladatok teljesitésével
kapcsolatos belsé eldirasok, feltételek

o gazdalkodasi szabalyzat

o belfbldi és kiilfoldi kikiildetések elrendelése, elszamolasa

e pépjarmii hasznalati szabalyzat

e vezetékes és mobiltelefonok hasznalata

o koltségtéritések szabdlyozasa.

5. Belso ellendrzést a Szekszard MIV Polgdrmesteri Hivatal belso ellendre végzi.

6. A hataskordk és feladatkdrok kialakitasra keriiltek.

7. Minden kdzalkalmazott rendelkezik munkakdri leirassal, irdsban rogzitettek, azok alairdsa
megtortént. A munkakdri elirasok tartalmazzak az elvardsokat, felelésségeket, szervezési
kérdéseket.

8. Az intézmény miikddésében biztositott volt a szakmai felkésziiltség, a partatlansag, az erkdlesi
fedhetetlenség értékei, valamint a kdzérdek eldtérbe keriiljon az egyéni érdekkel szemben. A
feladatok ellatasanak biztositdsa érdekében a kozalkalmazottak képzettségi szintje és gyakorlata
igazodott a betdltdtt munkakdrrel, megfeleld kompetenciaval rendelkeztek.

9. A szabélyzatok és dokumentumok megismerése ¢s megértése biztositott volt.

A szabalyzatok feliilvizsgalatat, médositasat, pontositasat folyamatosan napirenden tartjuk.



Integralt kockazatkezelési rendszer:

1. A kockazatok kezelésére szabalyzat késziilt.

2. A kialakitott eljardsok milkddnek, a szervezet rendelkezik megfeleld hozzaértéssel bird
munkatarsakkal.

3. A kockazati tényezok, kockazati események nyomon kivetése biztositott volt.

Kontroiltevékenységek:

1. A kontrolltevékenységek részeként minden tevékenységre biztositott volt a folyamatba épitett,
eldzetes, utdlagos és vezetdi ellendrzés.

2. A folyamatba épitett, clbzetes, utdlagos és vezetti ellendrzés a pénziigyi dontések
dokumentumainak elkészitése vonatkozasaban is biztositott volt (kéltségvetési tervezés,
kotelezettségvallalas, szerz6dések, kifizetések).

3. A feladatkdrok elkiildnitése biztositott volt.

Az irasbeli dokumentumok, jelentések, kételezettségek esetében biztositott volt az Un. ,,masik
személy” dltali feliilvizsgalat.

Informacids és kommunikacids rendszer:

1. Az iktatasi rendszert naprakészen mitkdtetjiik.

2. Az intézmény vezetdje kialakitott és miikddtetett olyan rendszert, amely biztositotta megfeleld
informaciok megfeleld iddben valéd eljutasat az illetékes szervekhez, szervezeti egységekhez,
személyekhez.

3. Az intézmény vezetdje az iratkezelésre vonatkozd jogszabélyi kotelezettségének eleget tett. Az
iratkezelés gyakorlata megfelelt az elbirdasoknak.

4. Az informacios rendszer megbizhatosaga, hozzaférési jogosultsdgok szabdlyozasa eléirt.

Nyomon kdvetési rendszer (monitoring):

1. Az intézmény vezetdje kialakitotta az intézmény tevékenységének nyomon kdvetését biztositd
rendszert.

2. Szekszard MJV Polgarmesteri Hivatal biztositja a fliggetlen belsé ellendrzés miikddtetését.

3. A kiilsé ellenbrzések részére biztositott volt a dokumentacidk biztositasa, a tevékenységek
koordinacidja, a feltart problémak megsziintetésére a sziikséges intézkedések megtétele
megtorténik.

Kijelentem, hogy a benyljtott beszamolok a jogszabdlyi eldirsok szerint a valdsagnak
megfelelSen, atlathatéan, teljes koriien és pontosan titkrdzik a széban forgé pénziigyi évre vonatkozd
kiadasokat és bevételeket.



Az altalam vezetett koltségvetési szerv (gazdasigi) vezetdjeként eleget tettem a térgyévben
esedékes tovabbképzési kotelezettségnek a belsd kontrollok témakorében:

igen-nem

intézményvezetd

B) Az A) pontban meghatarozott nyilatkozatot az alabbiak miatt nem all médomban megtenni:
Nyilatkozatot elkészitettem, a tovabbképzési NEM vilaszra a kdvetkezd tajékoztatast nyijtom:
Intézményiink gazdasigi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv, nincs gazdasagi vezet

allashely, nincs gazdélkodasi feladatokat ellaté munkakér. Az Intézmény gazdasigi szervezete
Szekszard MIV Polgdrmesteri Hivatala Gazdasagi Igazgatosaga.

Tolacziné Vdfga Zsuzsanna
intézményvezetd



