1. melléklet a 370/2011. (Xill. 31.) Korm. rendelethez a
koltségvetési szervek belsé kontrolirendszerérél és belsd
ellenbrzésérol

NYILATKOZAT

Alulirott Tolacziné Varga Zsuzsanna, a Szekszard Megyei Jogi Varos Humanszolgaltaté
Kozpontja koltségvetési szerv vezetje jogi feleldsségem tudataban kijelentem, hogy az
eléirasoknak megfeleléen 2023. évbem az dltalam vezetett koltségvetési szervnél
gondoskodtam

- a belsé kontrollrendszer kialakitasarél, valamint szabalyszeril, eredményes, gazdasagos és
hatékony miik&désérol,

- olyan szervezeti kultara kialakitasardl, amely biztositja az elkotelezettséget a szervezeti célok és
értékek irant, valamint alkalmas az integritas érvényesitésének biztositasara,

- a koltségvetési szerv vagyonkezelésébe, hasznalataba adott vagyon rendeltetésszerii hasznalatarol,
az alapité okiratban megjellt tevékenységek jogszabalyban meghatarozott kovetelményeknek
megfeleld ellatasardl,

- a rendelkezésre alld eldiranyzatok célnak megfeleld felhasznalasardl,

- a koltségvetési szerv tevékenységében a hatékonysdg, eredményesség €s a gazdasagossig
kovetelményeinek érvényesitésérol,

- a tervezési, beszamolasi, informacioszolgaltatasi kotelezettségek teljesitésérdl, azok teljességérol
és hitelességérdl,

- a gazdalkodasi lehet6ségek €s a kotelezettségek 6sszhangjarol,
- az intézményi szamviteli rendrdl,

- olyan rendszer bevezetésérol, amely megfeleld bizonyossagot nytijt az eljarasok jogszeriiségére €s
szabélyszerliségére vonatkozdan, biziositja az elszamoltathatosagot, tovabba megfelel a hazai és
kozisségl szabalyoknak,

- arrdl, hogy a vezet8k a szervezet minden szintjén tisztaban legyenek a kitlizott célokkal és az azok
elérését segitd eszkozokkel annak érdekében, hogy végre tudjak hajtani a meghatarozott feladatokat és
értékelni tudjak az elért eredményeket. E tevékenységrol a vezetdi beszamoltatas rendszerén keresztiil
folyamatos informacidval rendelkeztem, a tevékenységet folyamatosan értékeltem.



A vonatkozé jogszabalyok belsé kontrolirendszerre vonatkozd elbirasainak az aldbbiak szerint
tettem eleget:

Kontrollkdrnyezet:

I. Az intézmény 2021. évben hatalyos, egységes szerkezetli Alapité Okirattal rendelkezett.
Az adott id6szaknak rendelkezésre allt hatalyos Szervezeti €s Mitkodési Szabalyzat.

3. A jogszabalyok alapjan kotelezben elkészitendd szabalyzatok rendelkezésre alltak. igy
kiiléngsen:

e  Szamv. tv. 4ltal elbirt szabalyzatok: Szalarend, Szamviteli politika, valamint annak
keretében az eszkozok és forrasok leltarkészitési és leltarozasi szabdlyzata, eszkdzok és
forrasok  értékelési szabalyzata, oOnkoltségszamitasra vonatkozd  szabalyzat,
pénzkezelési szabalyzat

o Kozérdeki bejelentések, panaszok kezelésének szabélyzata

s Iratkezelési szabalyzat

¢ fizikai biztonsigra vonatkozd szabdlyzatok: Tiizvédelmi Szabalyzat, Munkaveédelmi
szabalyzat

4, A mukddéshez kapesolodod, pénziigyi kihatdssal bird, jogszabalyban nem szabélyozoft kérdések
rendezettek. Kiilondsen az alabbiak:

e tervezéssel, gazdilkodassal — igy a  kotelezettségvallalas, ellenjegyzés,
teljesitésigazolas, érvényesités, utalvanyozds gyakorlasanak moédjaval, eljarasi és
dokumentécios részletszabdlyaival, valamint ezeket végzé személyek kijeldlésének
rendjével-, ellendrzési, adatszolgéltatasi és beszamolasi feladatok teljesitésével
kapesolatos belsé elbirasok, feltételek

e gazdalkodasi szabalyzat

s+ belftldi és kiillfoldi kikiildetések elrendelése, elszamolasa

e  gépjarmil hasznalati szabdlyzat

e vezetékes és mobiltelefonok hasznalata

o koltségtéritések szabdlyozasa.

5. Belsb ellen6rzést a Szekszard MJV Polgarmesteri Hivatal belso ellendre végzi.
A hataskordk és feladatkorok kialakitasra keriiltek.

7. Minden kozalkalmazott rendelkezik munkakdri leirassal, irasban rogzitettek, azok alairasa
megtértént. A munkakori elirisok tartalmazzdk az elvarasokat, feleldsségeket, szervezési
kérdéseket.

8. Az intézmény milkodésében biztositott volt a szakmai felkésziiltség, a partatlansag, az erkdlcesi
fedhetetienség értékei, valamint a kézérdek eldtérbe keriiljon az egyéni érdekkel szemben. A
feladatok ellatasanak biztositasa érdekében a kézalkalmazottak képzettségi szintje és gyakorlata
igazodott a betsltott munkakérrel, megfeleld kompetenciaval rendelkeztek.

6. A szabalyzatok és dokumentumok megismerése ¢s megértése biztositott volt.

A szabalyzatok feliilvizsgalatat, modositasat, pontositasat folyamatosan napirenden tartjuk.



Integralt kockazatkezelési rendszer:

1. A kockazatok kezelésére szabalyzat késziilt.

2. A kialakitott eljarasok miikddnek, a szervezet rendelkezik megfelelé hozzaértéssel bird
munkatarsakkal.

3. A kockizati tényezdk, kockazati események nyomon kvetése biztositott volt.

Kontrolltevékenységek:

1. A kontrolltevékenységek részeként minden tevékenységre biztositott volt a folyamatba épitett,
elbzetes, utdlagos és vezetdi ellendrzés.

2. A folyamatba épitett, elOzetes, utolagos é€s vezetdi ellendrzés a pénziigyi dontések
dokumentumainak elkészitése vonatkozasaban is biztositott volt (koltségvetési tervezés,
kételezettségvallalds, szerz6dések, kifizetések).

3. A feladatkork elkiilonitése biztositott volt.

4. Az irdsbeli dokumentumok, jelentések, kitelezettségek esetében bizfositoft volt az an. , masik
személy” altali feliilvizsgalat.

Informacios és kommunikacios rendszer:

1. Az iktatasi rendszert naprakészen miikodtetjiik.

2. Az intézmény vezetdje kialakitott és miikddtetett olyan rendszert, amely biztositotta megfeleld
informaciék megfelelé idoben valo eljutdsat az illetékes szervekhez, szervezeti egységekhez,
személyekhez.

3. Az intézmény vezetdje az iratkezelésre vonatkozd jogszabalyi kételezettségének eleget tett, Az
iratkezelés gvakorlata megfelelt az eldirdsoknak.

4. Az informdcios rendszer megbizhatdsaga, hozzaférési jogosultsagok szabalyozasa eldirt.

Nyomon kévetési rendszer (monitoring):

1. Az intézmény vezetdje kialakitotta az intézmény tevékenységének nyomon kdvetését biztositd
rendszert.
Szekszard MJV Polgarmesteri Hivatal biztositja a fiiggetlen belsé ellenbérzés mikadtetését,

3. A kils6 ellendrzések részére biztositott volt a dokumentacidk biztositasa, a tevékenységek
koordinacidja, a feltart problémak megsziintetésére a sziikséges intézkedések megtétele
megtorténik.

Kijelentem, hogy a benyljtott beszamolok a jogszabalyi elbirasok szerint a valdsdgnak
megfeleloen, atlathatdan, teljes korlien és pontosan titkrozik a széban forgd pénziigyi évre vonatkozd
kiadasokat ¢s bevételeket.



Az altalam vezetett koltségvetési szerv (gazdasagi) vezetdjeként eleget tettem a térgyévben
esedékes tovabbképzési kistelezettségnek a belsd kontrollok témakdrében:

igen-nem

Kelt: 2024. februar 25.
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intézményvezetd

B) Az A) pontban meghatarozott nyilatkozatot az alabbiak miatt nem &1l modomban megtenni:
Nyilatkozatot elkészitettem, a tovabbképzési NEM valaszra a kdvetkezd tajékoztatast nyljtom:
Intézményiink gazdasigi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv, nincs gazdasagi vezetd

allashely, nincs gazdalkodasi feladatokat ellaté munkakdr. Az Intézmény gazdaségi szervezete
Szekszard MJIV Polgarmesteri Hivatala Gazdasagi [gazgatosaga.

intézményvezetd



