1. melléklet a 370/2011. (XIl. 31.) Korm. rendelethez a
kéltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérol és belsd
ellenorzésérol

NYILATKOZAT

Alulirott Toldeziné Varga Zsuzsanna, a Szekszard Megyei Jogl Viros Humédnszolgiltato
Kozpontja koltségvetési szerv vezetdje jogi feleldsségem tudatdban kijelentem, hogy az
eléirasoknak megfelelden 2022, évben az 4altalam vezetett koltségvetési szervnél
gondoskodtam

- a belsd kontrollrendszer kialakitasardl, valamint szabalyszerii, eredményes, gazdasagos ¢s
hatékony mitkddésérol,

- olyan szervezeti kultara kialakitasarol, amely biztositja az elkdtelezettséget a szervezeti célok €s
értékek irant, valamint alkalmas az integritas érvényesitésének biztositdsara,

- a koltségvetési szerv vagyonkezelésébe, hasznalataba adott vagyon rendeltetésszerii hasznalatarol,
az alapitd okiratban megjeldlt tevékenységek jogszabdlyban meghatarozott kovetelményeknek
megfeleld ellatasardl,

- a rendelkezésre 416 eldiranyzatok célnak megfeleld felhasznalasardl,

- a koltségvetési szerv tevékenységében a hatékonysag, eredményesség és a gazdasigossig
kdvetelményeinek érvényesitésérol,

- a tervezési, beszamolasi, informacioszolgiltatasi ktelezettségek teljesitésérol, azok teljességérdl
¢s hitelességérdl,

- a gazdalkodési lehetdségek €s a kotelezettségek sszhangjardl,
- az intézményi szamviteli rendrdl,

- olyan rendszer bevezetésérdl, amely megfeleld bizonyossdgot ny(jt az eljardsok jogszerliségére €s
szabalyszeriiségére vonatkozoan, biztositja az elszdmoltathatosdgot, tovdbbd megfelel a hazai és
k&zbsségl szabalyoknak,

- arrél, hogy a vezetdk a szervezet minden szintjén tisztdban legyenek a kitlizott célokkal és az azok
elérését segitd eszkdztkkel annak érdekében, hogy végre tudjak hajtani a meghatarozott feladatokat és
értékelni tudjak az elért eredményeket. E tevékenységrdl a vezetdi beszamoltatas rendszerén keresztiil
folyamatos informacioval rendelkeztem, a tevékenységet folyamatosan értékeltem.



A vonatkozo jogszabilyok belsé kontrollrendszerre vonatkozd elbirasainak az alabbiak szerint
tettem eleget:

Kontrolikérnyezet:

1. Azintézmény 2021, évben hatdlyos, egységes szerkezetli Alapité Okirattal rendelkezett.

2. Az adott idoszaknak rendelkezésre allt hatalyos Szervezeti és Miikddési Szabalyzat.

3. A jogszabalyok alapjan kotelezben elkészitendd szabalyzatok rendelkezésre alltak. gy
kiiléndsen:

e Szamv. tv. altal elbirt szabdlyzatok: Szalarend, Szamviteli politika, valamint annak
keretében az eszk6zok és forrasok leltarkészitési és leltarozasi szabalyzata, eszk$z6k ¢és
forrasok  értékelési szabdlyzata, Onkoltségszamitasra vonatkozé  szabdlyzat,
pénzkezelési szabalyzat

o Kozérdekii bejelentések, panaszok kezelésének szabdlyzata

¢ [ratkezelési szabalyzat

» fizikai biztonsagra vonatkozd szabalyzatok: Tiizvédelmi Szabalyzat, Munkavédelmi
szabalyzat

4. A mikodéshez kapesolodo, pénziigyi kihatassal bird, jogszabalyban nem szabalyozott kérdések
rendezettek. Kiilonssen az alabbiak:

e tervezéssel, gazdilkoddssal ~— igy a kotelezettségvallalas, ellenjegyzés,
teljesitésigazolas, érvényesités, utalvinyozas gvakorlasanak modjaval, eljarasi és
dokumentacios részletszabalyaival, valamint ezeket végzd személyek kijeldlésének
rendjével-, ellenérzési, adatszolgaltatdsi és beszamolasi feladatok teljesitésével
kapcsolatos belsd eldirasok, feltételek

o pazdalkodasi szabalyzat

o belfsldi és killfsldi kikiildetések elrendelése, elszamolédsa

¢ gépjarmi haszndlati szabalyzat

» vezetékes és mobiltelefonok hasznélata

o koltségtéritések szabalyozasa.

5. Belso6 ellenérzést a Szekszard MJV Polgarmesteri Hivatal belsd ellendre végzi.

6. A hatask&rok és feladatkordk kialakitasra keriiltek.

7. Minden kozalkalmazott rendelkezik munkakori leirdssal, {rasban rogzitettek, azok aldirisa
megtortént. A munkakori elirasok tartalmazzak az elvarasokat, feleldsségeket, szervezési
kérdéseket.

8. Az intézmény milkodésében biztositott volt a szakmai felkésziiltség, a partatlansag, az erkdlesi
fedhetetlenség értékei, valamint a kdzérdek elotérbe keriiljon az egyéni érdekkel szemben. A
feladatok ellatasanak biztositasa érdekében a kbzalkalmazottak képzettségi szintje és gyakorlata
igazodott a betoltott munkakorrel, megfelelé kompetencidval rendelkeztek.

9. A szabélyzatok és dokumentumok megismerése és megértése biztositott volt.

A szabalyzatok feliilvizsgalatat, médositasat, pontositasat folyamatosan napirenden tartjuk.



Integralt kockazatkezelési rendszer:

1. A kockézatok kezelésére szabalyzat késziilt.

2. A kialakitott eljardsok miikodnek, a szervezet rendelkezik megfeleld hozzaértéssel bird
munkatarsakkal.

3. Akockazati tényezok, kockdzati események nyomon kévetése biztositott volt.

Kontrolltevékenységek:

1. A kontrolitevékenységek részeként minden tevékenységre biztosftott volt a folyamatba épitett,
elozetes, utdlagos és vezetdi ellenbrzés.

2. A folyamatba épitett, elbzetes, utélagos és vezetdi ellendrzés a penziigyi dintések
dokumentumainak elkészitése vonatkozdsaban is biztositott volt (kiliségvetési tervezés,
kotelezettségvallalas, szerzOdések, kifizetések).

3. A feladatkordk elkiilonitése biztositott volt.

Az irasbeli dokumentumok, jelentések, kételezettségek esetében biztositott volt az Gn. ,,masik
szemely” altali felulvizsgalat.

Informacios €s kommunikacids rendszer:

1. Az iktatasi rendszert naprakészen mifksdtetjitk.

2. Az intézmény vezetje kialakitott és miikddtetett olyan rendszert, amely biztositotta megfelels
informacidk megfeleld idében valo eljutasat az illetékes szervekhez, szervezeti egységekhez,
személyekhez.

3. Az intézmény vezetdje az iratkezelésre vonatkozd jogszabalyi kotelezettségének eleget tett. Az
iratkezelés gyakorlata megfelelt az eldirdsoknak.

4. Az informécids rendszer megbizhatdsaga, hozzaférési jogosultsigok szabélyozasa elbirt.

Nyomon kovetési rendszer (monitoring):

. Az intézmény vezetdje kialakitotta az intézmény tevékenységének nyomon kovetését biztositd
rendszert.

2. Szekszard MJV Polgirmesteri Hivatal biztositja a fiiggetlen belsé ellendrzés miikddtetését.

3. A kilsd ellenbrzések részére biztositott volt a dokumentacidk biztositdsa, a tevékenységek
koordindcidja, a feltart problémdk megsziintetésére a szitkséges intézkedések megtétele
megtérténik.

Kijelentem, hogy a benytjtott beszimolok a jogszabalyi eldirdsok szerint a valésignak
megfelelden, atlithatéan, teljes kortien és pontosan tilkrdzik a széban forgéd pénziigyi évre vonatkozo
kiadasokat és bevételeket.



Az Altalam vezetett koltségvetési szerv (gazdasigi) vezetSjeként eleget tettem a targyévben
esedékes tovabbképzési kitelezettségnek a belsd kontrollok témakérében:

igen-nem

Tol4cziné Varga Zsuzsanna
intézményvezetd

B) Az A) pontban meghatarozott nyilatkozatot az alabbiak miatt nem a1l médomban megtenni:
Nyilatkozatot elkészitettem, a tovabbképzési NEM vélaszra a kovetkez0 tajékoztatast nydjtom:
Intézményiink gazdasdgi szervezettel nem rendelkezd kéltségvetési szerv, nincs gazdasigi vezetd

allashely, nincs gazdalkodasi feladatokat ellaté munkakdr. Az Intézmény gazdasagi szervezete
Szekszard MJV Polgarmesteri Hivatala Gazdasagi [gazgatosaga.

Kelt: Szekszard, 2023. februar 25.

Tolacziné
intézményvezetd



