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A Huménszolgiltaté Kézpont GEPJARMUHASZNALATI SZABALYZATA

Ervényes: 2018.06.22. naptol

Jovahagyta: Tolacziné Varga Zsuzsanna
igazgato

1. A szabalyzat hatilya a Humanszolgaltaté Kozpont gépjarmiivére, a gépjarmii vezetdire,
valamint az lizemeltetésében résztvevd, azt iranyité és ellendrzd személyekre terjed ki.

2. A Huminszolgaltaté Kozpont feladatainak ellstisa érdekében a kovetkezd gépjarmiivet
Uzemelteti:

PXU-055 forgalmi rendszimi Opel Crossland X 1199¢m3 benzines
személygépjarmii.

A gépkocsival ellatandé feladatok a kovetkezdk:

* Egész évben a kozteriileten tartdzkodd, krizishelyzetbe, életét, testi és mentalis épségét
veszélyezieté helyzetbe keriilt hajléktalan emberhez a lehetd legrévidebb idén beliil
utcai szocialis munkéasok érkezzenek, akik segiteni tudnak a veszélyeztetd helyzet
megoldasaban.

* Ellatasi teriilet: Szekszard és Kornyéke Alapellatasi és Szakositott Ellatasi Térsulds
tertilete.

* A Huménszolgéltaté Kbzpont részintézményeinek — Csaladsegité és Gyermekjoléti
Kézpont ( kiiléndsen a Csalad- és Gyermekjoléti Szolgalat), K6z6sségi Pszichiatriai
Ellitas, Csaladok Atmeneti Otthona - teriileten ellitandé feladatainak megoldasa
(csaladok, személyek tartézkodasi helyének felkeresése (csaladlatogatas), intézményi
szallitasi feladatok).

* A Huménszolgaltaté Kozpont dolgozdinak szakmai programokra, tovabbképzési
helyszinekre torténé szallitasa.

3. A gépjarmii iizemeltetése, valamint az iizemben tartassal kapcsolatos jogszabalyok
betartatasa, az intézményvezetd/igazgato feladata.

4. Az Uzemi haszndlati személygépkocsi gépjarmiivezetd nélkiili (tovabbiakban: kulcsos)
rendszerben miik6dik.
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6.

A gépjarmii csak menetlevéllel kozlekedhet. A menetlevél, forgalmi engedély, igazoldlap
a kornyezetvédelmi feliilvizsgalatrdl, igazolas a kotelezd gépjarmii-feleldsségbiztositasrol,
casco- kotvény a gépkocsiban tartandé.

Az igénybevételi szadndékrol, annak idejér6l a Huméanszolgaltaté Kozpont szakmai
egységeinek vezet6i a Hajléktalansegité Szolgdlat vezetdjével egyeztetnek. A gépjarmd,
illetve gépjarmiivezetok menetokménnyal valo ellatdsardl a Huménszolgéltaté Kozpont
adminisztratora gondoskodik.

A gépjarmi hasznalatahoz alkalmazand¢ - szabvanynyomtatvany - menetokményok:

- {izemi hasznalati személygépkocsi: D. Gépjarmii 36. sz. (Személygépkocsi

menetlevél)

7.

10.

11.

12.

13.

A menetlevelet naponta kell kiallitani, melyen a gépjarmii vezetéje feljegyzi a megtett
utat, az indulas és érkezés id6pontjat, valamint az atvétel/atadas soran leirt észrevételeit. A
menetlevélen feljegyzett adatokat a gépjarmiivezetd aldirasaval igazolja.

A menetlevélen javitist csak &athuzassal, valamint a javitast végzd aléirdsival lehet
végrehajtani.

A menetlevél vezetését, valamint azok adatait az intézményvezetd/igazgatd negyedévente
koteles szirdprobaszeriien ellendrizni. Az ellendrzés megtorténtét a menetlevélen fel kell
jegyezni.

A menetlevé]l szigord szdmadasinak mindsiil, azt eseményszeriien kell vezetni. A
felhasznélt vagy rontott okmaényokat sorszam szerint, hidnytalanul a bizonylatokra
vonatkoz6 szabalyok szerint kell megOrizni. A menetlevelek megorzéséért a
Humanszolgaltaté Kozpont adminisztratora a felels.

A gépjarmi tlzem-, forgalombiztonsagi és kornyezetvédelmi kovetelményeknek
megfeleld miiszaki allapotarél a Hajléktalansegitd Szolgalat szakmai vezetje évi
egyszeri, illetve kotelezd szerviz ciklus szerinti atvizsgalasarol, jelzés, észrevétel alapjan,
esetleges miiszaki hiba kijavitasardl az intézményvezetbvel/igazgatéval egyeztetve
gondoskodik. Ebbéli tevékenységéért anyagi felelosség nem terheli.

Indulas el6tt a gépjarmii biztonsagi berendezésének miiszaki allapotardl és miikkodésérdl a
gépjarmi vezetdjének minden esetben meg kell gy6zddnie. Ellendriznie kell tovabba az
okmanyok, valamint a gépjarmii tartozékainak meglétét és a KRESZ eloirasainak vald
megfelelését.

A kulcsos gépkocsi atadasa, illetve atvétele soran a ,,Gépjarmi ataddsa-atvétele”
clnevezésii nyomtatvanyt (1. szamu melléklet) kell haszndlni. Az atadas — atvétel
megtorténtét a gépjarmi menetokmanydnak megjegyzés rovataban, az esetleges hianyok
megnevezésével, a két fél alairasaval kell hitelesiteni.
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14. A gépkocsi tankol4sat a Hajléktalansegitd Szolgélat vezetbje végzi.

15. A gépjarmili vezetbjének a gépjarmii hasznalata kdzben figyelemmel kell kisérnie a
gépjarmii biztonsigi berendezéseit, valamint a gépjarmi rendeltetésszerti, zavartalan
miik6dését.

Az tlizem kozbeni miiszaki hib4ra utalé jelenség észlelése esetén a jarmi Allagénak
megovasa, valamint a kozlekedés biztonsaga érdekében, ha a gépjarmiivezetd a hibat
megsziintetni nem tudja, segitséget kell kérni.

Az észlelt, de nem javitott hibat a menetlevélen fel kell tiintetni az ,Uzemben tarté neve
€s cime” alatti iires részen.

16. A kilométer szamlalé meghibasodésa esetén a meghibasodas helyét (telepiilés, orszaguti
tavolsagot jelz6 km tabla) a menetlevélre fel kell jegyezni.

17. A gépjarmii tizemeltetése, hasznalata sordn bekovetkezett anyagi kart okoz6 eseményekrél
jegyz6konyvet kell késziteni. A meghibasod4sok javitdsdnak teljes koltségét a
Humanszolgaltaté Kozpont fedezi, kivéve a szandékos karokozast.

A jegyz0konyv elkészitését a Humanszolgaltaté K&zpont adminisztrétora végzi.

A biztosit6é altal nem téritett részt — dnrészt — a tulajdonos Huménszolgaltaté Kézpont
fedezi.

II.

AZ UZEMI HASZNALATU GEPKOCSIK
HASZNALATANAK RENDJE

1. Altalanos szabdlyok

1.L1.LA  gepkocsi hasznélatra beérkezett igények rangsoroldsa, valamint kielégitése a
Humanszolgaltaté Kozpont igazgatéjanak a feladatat képezi. A kérelem elbiralasardl -
annak megtdrténtét kdvetben - azonnal tajékoztatni kell az igénylot.

1.2.A gépkocsi igénylést a tervezett utazast megel6z8en, a hasznalat napja elétt legalabb

harom munkanappal kell bejelenteni. Az esetleges programvaltozést jelezni kell, hogy
mas igénybe vehesse a gépkocsit.

2. A kulcsos gépkocsik igénybevételének feltételei

7100 Szekszard, Vorésmarty utca 5.
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2.1.A kulcsos gépkocsit a Humanszolgaltaté Kozpontnal kézalkalmazotti jogviszonyban 4llo,
az arra jogosité engedéllyel rendelkez6 személy vezetheti. A kulcsos gépkocsi vezetésére
vonatkozé engedélyt az intézményvezetd/igazgaté adja ki. A kiadott engedélyekr6l
nyilvantartast kell vezetni. A nyilvantartast a Humanszolgaltaté Kdézpont adminisztratora
vezeti.

2.2.A kulcsos gépkocsi vezetésére vonatkozd névre szold engedély annak a dolgozénak
adhato, aki ,,B” kategoridji érvényes vezetdi engedéllyel rendelkezik.

2.3.Az engedélyt be kell vonni, ha tudomasra jut, hogy az engedéllyel rendelkez6 a gépkocsi
vezetését - a 2.1. pontban leirt - engedéllyel nem rendelkez6 személynek atengedte.

IIL.

UZEMANYAG ELLATAS, ELSZAMOLAS

I:Jzemanyag beszerzése:
Uzemanyag beszerzése barmely {izemanyagot forgalmazé toltdallomason lebonyolithat6.

Uzemanyag vésérlasra — pénziigyi ellenjegyzést kovetden — a Hajléktalansegité Szolgalat
szakmai vezetGje jogosult, aki a gépjarmil vezetéséhez igazgatéi hozzajaruldssal is
rendelkezik.

Az iizemanyag vasarlasrol szamlat kell kérni, mely tartalmazza a vasarld nevét
(Humanszolgaltaté K6zpont), a vasarolt izemanyag tipusat, egységarat, valamint a gépjarmi
Osszkilométer szamlalojanak aktudlis allasat.

Gépkocsi iizemanyag fogyasztasanak meghatarozasa:

A személygépkocsi lizemanyag fogyasztisi normajanak meghatdrozasa a 60/1992. (IV.1.)
Komm. rendelet 2.§ (1) bekezdés b) pontja szerinti alapnorma-atalany figyelembe vételével
torténik. A 60/1992. (IV.1.) Korm. rendelet 4.§ (3) bekezdés a) pontja a benzin, 1500 cm3-ig
terjed6 Osszlokettérfogati motorral szerelt gépjarmiivekre 8,6 liter/100 kilométer alapnorma-
atalanyt hatdroz meg,.

A gépjarmii lizemanyag fogyasztisi normdja - az alapnorma-atalanyon tal — kiegésziil egyéb
korrekcios tényezokkel (kiilondsen: varosi hasznalat; foldes, murvas ut; tartds hegymenet; a
gépkocsi megengedett terhelhetGségének fels6é hatardt kozelit0 rendszeres terhelés
/tébbletsuly/; gyakori hideginditasok).

A korrekcios tényezOk a gépjarmi tulajdonosa altal elfogadott, elismert mértékliek. Az
lizemeltetési koriilmények a menetlevélben nyomon kovethetdk.

Uzemanyag elszamolas:
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I"Jzemanyag koltség csak a Humanszolgaltat6 Kozpont 7100 Szekszérd, Vordsmarty u. S.
nevére 52016 szamla bizonylat alapjan szdmolhat6 el.

Egységnyi futasteljesitményre elszamolhat6 lzemanyag mennyiség nem haladhatja meg az
alapnorma-atalény és a korrekcios tényezok alapjan elismert lizemanyag fogyasztds
figyelembevételével meghatarozott sziikségletet.

Uzemanyag elszamoldskor a futasteljesitmény igazolasahoz a menetlevelet kell alapul venni.

A kulesos gépkocsi tizemanyag koltségeivel a leadott szamlak alapjan a Hajléktalansegité
Szolgélat szakmai vezet6je szamol el.

Magintulajdonban 1évé személvgépkocsi a__Humanszolgiltaté Koézpont érdekében

torténé hasznilata (kikiildetés) esetén hatilyos elszamol4s

Kikiildetés

Magantulajdonu (sajat vagy héazastérs tulajdonaban 16v6) személygépkocsi igénybevételére
eseti jelleggel — a munkavillalé munkaszerzddésében felttintetett munkavégzési helyétol
eltérd munkavégzés esetén — keritlhet sor. Az eseti engedelyt a Huménszolgaltaté Kozpont
igazgatdja, vagy az altala kijel5lt személy adja meg.

Nem 4ll fenn a magéantulajdont személygépkocsi tizleti céli hasznalata abban az esetben, ha a
munkavillal6 a gépjarmiivét munkaba jarasra hasznalja.

Az elszémolas kikiildetési rendelvény alapjan t6rténik.

A kikiildetési rendelvényt két példanyban kell kiallitania: az eredeti példanyt a kifizetének, a
masolatat a maganszemélynek kell az adé megallapitédsahoz valé jog eléviiléséig (a vonatkozo
rendelkezések betartisa mellett) meg@riznie. A bizonylaton fel kell tiintetni a maganszemély
nevet, adéazonosité jelét, a gépjarmii gyartményat, tipusat, forgalmi rendszamat, a hivatali,
lizleti utazas céljat, idétartamat, Gtvonalat, futasteljesitményét, az utazas koltségtéritését. A
koltségtéritések kiszamitasahoz sziikséges adatokat (az lizemanyag-fogyasztasi normat, az
Uzemanyagérat stb.) is rogziteni kell.

Koltségtérités

A munkavéllalé a rendelvényben meghatdrozott kilométer utin jogosult koltségtéritésre. A
munkavallalénak ebbél a koltségtéritésbél - tekintettel arra, hogy 0sszege nem haladja meg a
jogszabélyban meghatérozott mértéket -, jévedelme nem keletkezik, ezért azt adébevallisaban
sem kell feltiintetnie.

A koltségtérités a norma szerinti uzemanyag koltség és a 15.- Ft/km altalanos
szemelygépkocsi normakdltség Gsszege.

Norma szerinti tizemanyag koltség: a kikiildetési rendelvényben meghatarozott tavolsagra, a
60/1992.(IV.1.) Kormanyrendeletben meghatarozott fogyasztisi norma szerint érvényes
APEH iizemanyagaron szamolt Osszeg.

7100 Szekszdrd, Vorosmarty utca 5.
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A benziniizeml gépkocsi alapnorma-atalany mértéke a beépitett motor hengeriirtartalma

szerint: B B
1000 cm3-ig | 7,6 liter/100 kilométer
1001-1500 cm3-ig ‘ 8,6 liter/100 kilométer
1501-2000 cm3-ig | 9,5 liter/100 kilométer
2001-3000 cm3-ig | 11,4 liter/100 kilométer |
3001 cm3 felett | 13,3 liter/100 kilométer

A gazolajiizeml gépkocsi alapnorma-atalany mértéke a beépitett motor hengerirtartalma

szerint: _

| 1500 cm3-ig | 5,7 liter/100 kilométer

| 1501-2000 cm3-ig | 6,7 liter/100 kilométer
2001-3000 cm3-ig | 7,6 liter/100 kilométer

| 3001 cm3 felett | 9,5 liter/100 kilométer

Az autogazzal lizemeld tiszta gaziizemi, valamint kett6s lizemii gépkocsi alapnorma-atalany
mértékét — a benziniizem{i gépkocsi alapnorma-atalany alapjan liter/100 kilométerben
meghatdrozott alapnormaérték — tovabba:

cseppfolyods propan-butan gaziizemi (LPG) esetén 1,2 (liter/liter) értékd,

foldgdz (CNG, LNG) tizem esetén 0,8 (Nm3/liter) értéki

modositéd tényezé szorzataként kell megallapitani.

Tovabbi, akar szamlaval is igazolt k6ltség elszamolasara nincs lehetdség.

Sajat személygépkocsival torténé munkaba jaras elszamolasa

A kozigazgatasi hatdron kiviilrél torténé napi munkéba jaras, illet6leg a hétvégi hazautazas
munkadba jardsnak minésill. A napi munkédba jards alatt a maganszemély allandé vagy
ideiglenes lakohelye kozotti napi, illetéleg a munkarendtol fiiggd gyakorisagh rendszeres oda-
és visszautazast kell érteni. Ha a maginszemély ideiglenesen munkavégzés céljabdl a
munkahelyével azonos helységbe illetve annak kézelébe koltozik, akkor onnan az 4llando
lakohelyére torténd hetente egyszeri oda- €s visszautazas szamit hétvégi hazautazasnak.

A sajat gépjarmiivel torténd munkaba jaras cimén a Humanszolgaltaté Kozpont koltségtéritést
csak annak a munkavallalonak fizet,

- akinek a munkahelye és a lakéhelye nem ugyanazon a kdzigazgatési hataron
beliil van (legfeljebb a munkahely €s a lakés k6zotti oda-vissza tavolsag
figyelembevételével - a két kdzigazgatasi egység kozotti tavolsag - keriil
elszamolésra),

- akinek az alland6 vagy ideiglenes lakdhelye és a munkahelye kdzott nem kozlekedik
tomegkdzlekedési eszkoz,

- aki a munkarendje miatt tomegkdzlekedési eszkdzt nem vagy csak hosszil
varakozassal tudna igénybe venni,

7100 Szekszard, Vorosmarty utca 5.
tel: 06/74 511 — 475, email cim: humanszekszard @tolna.net



Humanszolgaltatéo Kozpont

Ny
<Ex 7

- aki mozgaskorlatozottsiga miatt nem képes tomegkozlekedési eszkozzel kozlekedni
(Ebben az esetben akkor is, ha a magénszemély a kézigazgatasi hatéron beliil
lakik.),

- amunkavallalonak 6vodai v. bdlcsddei ellatast igénybe vevs gyermeke van
(39/2010.(11.26.) Korm.r. 4.§ (d)).

- - aki sajat vagy a hazastars tulajdondban 1év6 személygépkocsival, vagy a gépkocsi
lizembentartdjaként hasznalt gépjarmiivel jar munkaba.

A koltségtérités:
- a munkaban t61tott napokra keriil csak elszdmolasra,
- 15 Ft/km 6sszegben.

Az elszdmolas havonta utdlag térténik, a 2. sz. melléklet szerinti elszamolé-lappal.

A fentiek szerint megéllapitott koltségtérités Osszegét a maganszemély jovedelmének
megallapitdsakor nem kell figyelembe venni, arrél nem kell igazolast adni, adatszolgaltatast
nyujtani és nem kell az adébevallasban sem feltiintetni.

Abban az esetben, ha a fentickben meghatarozott mértéknél magasabb Osszegli sajat
gépjarmiivel  t6rténd munkaba jardsi  koltséget hatdroznak meg a dolgozd
munkaszerzodésében, akkor az adémentes mértéket meghaladé Osszeg a maganszemélynél
munkaviszonybél szarmazé jévedelemnek mindsiil.

Amennyiben a munkavallalé a sajat személygépkocsijat egyébként iizleti, hivatali célra is
(kikiildetésre) hasznilja, akkor utnyilvantartdsban a munk4ba jarast magancélu atként kell
feltiintetnie.

Tolacziné Varga Zsuzsanna
intézményvezetd
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Cersin®
1. szamu melléklet a gépjarmii iizemeltetési szabalyzathoz
Gépkocsi atadasa-atvétele
DBIUMS «ooeneneerineeinnieieseneinsarisinesasersssessecsessssorssssasesssrorsnsassnrossasss
AIGITAS: e eveeeinneneinieienenenenentnenenieceissririrssosssscsssssirssesssssssssesasssnrssnss

Az atadas-atvétel soran ellenérizendék:

Megnevezés

Indulaskor

Erkezéskor

Kilométerdra allasa:

Forgalmi engedély

Gfb. befiz. igazol6 szelvény

Baleseti bejelentd

Potkerék

Emel6-hajtoszar

Lathatoségi mellény

Mentdlada

Elakadast jelz6 haromszog

Holanc

Uzemanyagszint (amennyiben a piros jelzésben van a
mutatd)

Motorolajszint (miiszerfali kijelz6 alapjan)

Ablakmoso6folyadék (abban az esetben, ha nem miikédik)

Megjegyzések:

7100 Szekszard, Vérésmarty utca 5.
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