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Humanszolgiltaté Kozpont

A SZABALYZAT CELJA:

Jelen szabalyzat célia, hogy a Szekszard Megyei Jogi Varos Humanszolgaltato
Kdzpontban (tovabbiakban: Intézmény) a hatdlyos jogi szabalyozasnak, valamint a
Szocialis Munka Etikai Kodexének megfeleléen, az Intézmény integritdsanak
védelme érdekében, a korrupcié minden formaja kizarasra keriljén.

JOGSZABALYI, JOGFORRASI HATTER:

2011. évi CXCV torvény az allamhaztartasrol

1992. evi XXXIII. térvény a kdézalkalmazottak jogallasardl

2012. évi |. térvény a munka térvénykdnyvérsl

1997 . évi XXXI. térvény a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol
1993. évi lll. térvény a szocidlis igazgatasrol és szocidlis ellatasokrol

2012. évi C. torvény a biintetd torvénykonyvrél

Szocialis Munka Etikai Kodexe

|. A SZABALYZAT HATALYA

A jelen szabalyzat hatalya kiterjed az Intézmény valamennyi dolgozéjara.

Il. ERTELMEZO RENDELKEZESEK

Ajandek: figyelmességi ajandék, széréajandék, tiltott ajandék, szokasos vendéglatas.

Figyelmességi ajandék: minden olyan dolog vagy vagyoni értékii elény, melyet
hivatalos alkalmak soran, az intézményi szerepvéllalashoz kapcsoléddan,
nyilvanosan ajanlanak fel.

Szoréajgndék: minden olyan dolog, amely rendezvényen valé részvételhez
kapcsoldédéan, nem személyhez koétédben keril 4tadasra, és a becsiilt értéke nem
haladja meg a kézalkalmazotti alapilletmény 10%-at.

Titott ajandék: minden olyan dolog, személyes vagy vagyoni értékii elény —
fuggetlenll annak értékétdl és jellegétél — amelyet az Intézményben végzett
munkatevékenységért, illetve azzal 6sszefliggésben az ligyfél vagy ra tekintettel mas
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szemeély az Intézmény dolgozdja részére, vagy ra tekintettel a hozzatartozéja részére
ad vagy felajanl.

Szokadsos vendéglatas: valamely szakmai rendezvény keretében, valamennyi
résztvevd szamara biztositott, altalanosan elfogadott ellatas.

ll. AZ AJANDEKOK ELFOGADASANAK TILALMA, ELJARASREND

A tiltott ajandékot a felajanlaskor, illetve atadasanak kisérlete soran vissza kell
utasitani. Ennek megszegése munkaltatoi intézkedést von maga utan, melynek
konkrét form&jarél az Intézmény mindenkori vezetéje — Intézményvezetd - dént. A
tiltott ajandék felajanlasanak kisérletét haladéktalanul jelezni kell a munkaltaté felé.

Amennyiben az ajandékot nem lehet azonnal visszautasitani, mert az postai
kildeményként érkezik vagy mert csomagként hagytak hatra az Intézményben, ugy
ennek tényérdl feljegyzést kell késziteni, és a tiltott ajandékot a munkaltato részére at
kell adni. Ezt kdvetéen az ajandék visszakilldésérél — amennyiben a feladd cime
ismert - haladéktalanul gondoskodni kell. Ebben az esetben irasban kell tajékoztatni
az ajandekozét a killdemeénye tiltott ajandéknak mindsitésérél, és az ajandékozas
tilalmaroél.

Amennyiben a feladé cime nem ismert, gy az ajandék megsemmisitésérél a
munkaltaté gondoskodik. A megsemmisitésrél feliegyzést kell késziteni.

Ha a feladd cime ismert, de a tiltott ajAndék gyorsan roml6é terméknek minésil, a
megsemmisitésérdl azonnal gondoskodni kell, a megsemmisitésrél szél6 feljegyzést
— az ajandékozas tilaimat tartalmazé levél kiséretében — meg kell kiildeni az
ajandékozénak.

IV. PROTOKOLL AJANDEKOK ELFOGADASANAK LEHETOSEGE

Protokoll ajandéknak mindsil jellegénél fogva a szdrbéajandék, a figyelmességi
ajandek, tovabba a vendéglatas.

A szérbéajandék és a vendéglatas — amennyiben szakmai rendezvényhez kétédik —
elfogadhaté.

A meghatarozott személyeknek adott figyelmességi ajandék a tarsadalomban
altalanossagban kialakult szokasoknak megfeleléen elfogadhatd, amennyiben annak
becsiilt értéke nem haladja meg a kézalkalmazotti alapilletmény 10%-at.
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Ha a figyelmességi ajandék becslilt értéke meghaladja a kbdzalkalmazotti
alapilletmény 10%-4at, Ugy azt az Intézmény részére juttatott ajandékként kell kezelni.

Fenti engedélyek nem vonatkoznak az Ugyfelek altal felkinalt, figyelmességbél,
halabdl atadni kivant ajandékokra, az tiltott ajandéknak mindsiil.

Az Intézmény részére juttatott figyelmességi ajandékok megérzésérél,
felnasznalasanak lehetdségérdl, esetleges megsemmisitésérél az Intézmény
mindenkori vezetéje — Intézményvezet6 - jogosult donteni.
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